附件1
纳税人告知书
尊敬的纳税人：
您好！根据《关于本市实施税务登记自动赋码管理的公告》规定，您已列入税务登记自动赋码管理，请在首次办理涉税事项或经并联审批办理多部门变更登记事项时，携带单位公章（或加盖公章的授权委托书及委托人身份证件），并按规定出示相关材料（具体附后），到以下办税服务点配合税务机关补充采集相关基础信息，以便为您开展日常税收服务和管理。
办税服务点：
1、（略）
2、（略）
3、（略）
……

需出示相关材料有（原件或复印件）：
1）有关合同、章程、协议书

2）法定代表人（负责人）及财务负责人的居民身份证、护照或其他证明身份的合法证件
3）单位地址证明（产权证、租赁协议）

如为自有房产，需提供产权证或买卖契约等合法的产权证明；如为租赁的场所，需提供租赁协议，出租人为自然人的还需提供产权证明

4）各投资方的证件

企业需提供税务登记证，个人提供居民身份证、护照或其他证明身份的合法证件

5）分支机构需提供总机构的税务登记证件
感谢您的支持和配合！     
咨询电话：12366转     分局
上海市     区国家税务局
上海市地方税务局     区分局
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